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COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

	TÍTULO DO CARGO

	OFICIAL OPERACIONAL (MOTORISTA)


	LEI DE REGULAMENTAÇÃO
	JORNADA DE TRABALHO
	NÍVEL
	REFERÊNCIA
	CÓDIGO/CARGO

	L.C. nº 1.080/2008
	40 horas
	Intermediário
	01
	3924


	FORMAÇÃO/PRÉ-REQUISITOS

	- Ensino Médio Completo.
- Carteira Nacional de Habilitação, categoria “D” ou “E”, com fotografia na forma da Lei nº 9.503/97. 


	DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO

	Trabalho que consiste em realizar atividades de apoio técnico e/ou operacional nas diversas áreas de atuação, dirigindo veículos motorizados para transporte de pessoas ou de cargas.


	ATRIBUIÇÕES
(O conteúdo abaixo deverá ser analisado pela área responsável quanto à permanência, complementação e/ou inclusão de itens, de modo a adequar-se à realidade da Unidade)

	- Dirigir veículos automotivos de apoio técnico e/ou operacional nas diversas áreas de atuação.
- Dirigir veículos transportando pessoas, materiais, cargas e outros, conforme solicitação zelando pela segurança e bem estar de todos os ocupantes do veículo.
- Dirigir o veículo que for determinado, observando as regras de trânsito no transporte de pessoas ou de cargas.
- Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais, sob sua responsabilidade durante a viagem, encaminhando-os ao local destinado.
- Preencher regularmente os boletins de ocorrência, relatório de serviços e demais impressos relacionados com o controle do veículo.
- Informar-se sobre o itinerário a ser percorrido.
- Conduzir veículo em viagens dentro e fora do Estado de São Paulo.
- Zelar pela segurança e conservação do veículo sob sua responsabilidade executando sua limpeza interna e externa, ajustes e pequenos reparos, bem como solicitar manutenção quando necessário.
- Zelar pelo veículo, ferramentas, acessórios sobressalentes, documentação e impressos, vistoriando antes e depois de sua utilização todos os componentes necessários ao seu perfeito desempenho (estado dos pneus, nível de combustível, nível e validade dos fluídos, bateria, freios, faróis, sinalização sonora, parte elétrica e mecânica), certificando-se das condições de tráfego veicular.
- Comunicar ao superior hierárquico as avarias no veículo e outras intercorrências que interfiram no bom andamento do trabalho.
- Recolher o veículo após a utilização, em local previamente determinado, deixando-o corretamente estacionado e fechado.
- Manter-se atualizado em relação às normas e legislação de trânsito.
- Atender prontamente as requisições de saída.
- Participar de comissões e programas de treinamento, quando convocado.
- Desempenhar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas de informática.
- Executar outras tarefas compatíveis com a área de atuação, determinadas pelo superior imediato;

- Cumprir normas e regulamentos estabelecidos pela unidade.


***

Compilação de dados com conteúdo meramente informativo destinado para fins de elaboração de editais de concursos púbicos e processos seletivos simplificados. Os elementos presentes neste documento são suscetíveis de atualização ou modificação a qualquer momento. A utilização e/ou tratamento do conteúdo disponibilizado é de inteira responsabilidade do usuário.
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