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SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV
Portaria do Diretor Presidente, N.° 25, de 27-01-20 12

Dispde sobre novo procedimento para concessao de aposentadoria no Estado de Sao
Paulo, determinando o envio de Processo de Aposentadoria SPPREV, que deve reunir
documentos essenciais e suficientes para concessao do beneficio de aposentadoria através de
tramite digital monitorado pelo Sistema de Gestdo de Beneficios Previdenciarios — SIGEPREV, e
posterior fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado, tornando o procedimento dindmico e
célere.

O Diretor Presidente da Sdo Paulo Previdéncia — SPPREV, com fundamento no Decreto
52.046/2007, que dispde de prerrogativa para o estabelecimento e a publicacdo dos parametros e
diretrizes gerais, por meio de atos normativos internos, a fim de orientar, supervisionar e
regulamentar o RPPS em conjunto com a Unidade Central de Recursos Humanos,

DECIDE:

Art. 1° - Os processos relativos & concessdo de aposentadoria deverdo ser autuados no
orgao setorial/subsetorial de recursos humanos de cada 6rgdo/entidade/Secretaria do Estado,
devendo constar, na capa, as seguintes informacdes:

I. Numero do processo de origem;

Il. Orgao/Entidade de origem e unidade de exercicio;

[ll. Nome do servidor;

IV. RG e CPF;

V. Numero do PIS ou PASEP;

VI. Numero de protocolo SIGEPREV;

VII. Assunto: Aposentadoria;

VIII. Tipo de aposentadoria (Voluntaria, Compulsoria, Invalidez);

IX. Namero de protocolo do SIGEPREYV (etiqueta lateral — emitido pelo Sistema);

X. ldentificacé@o visivel quando se tratar de Aposentadoria Voluntaria cujo servidor estiver
prestes a completar 70 anos.

Art. 2° - Os processos de aposentadoria a que se refere o artigo 1° desta portaria deverao
conter copia dos seguintes documentos, em papel branco, devidamente autenticadas pela
entidade de origem:

I. Ato de nomeacao/exoneracdo ou admissao/dispensa do servidor no servico publico
estadual;

II. Certiddo Negativa de Débito de contribuicdo, quando constar do PUCT;

[ll. Apostila de Gratificagdo de Representacao Incorporada (se fizer jus);

IV. Apostila de Incorporacéo nos termos do Art. 133 (se fizer jus);

V. Apostila de Concesséao de Adicional de Insalubridade (se fizer jus);




VI. Apostila de Concesséo de Adicional de Periculosidade (se fizer jus);

VII. Apostila relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias que deverdo ser
incluidas nos proventos (se for o caso);

VIII. Deciséo judicial, inclusive apostila de obrigacdo de fazer, dispensando apresentacao
dos autos judiciais (quando houver);

IX. Pareceres emitidos por Consultoria juridica e outros (se for o caso);

X. Ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico;

XI. Ato concessoério da Sexta parte (no caso de decisdo Judicial juntar a respectiva
apostila);

XIl. Apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria (atos relativos as
alterac6es de padrdo, grau/nivel, referéncia, etc);

XIll. Atos de Promocéao de Nivel/Classe (apresentacdo de todos os titulos de promocao na
carreira em que se aposentard);

XIV. Laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

XV. Mapa de aulas, quando tratar-se de professor;

XVI. Discriminativo de vencimentos devidos na aposentadoria (emitir pelo sistema
SIGEPREV, exceto para 0s casos de média);

XVII. Cédula de identidade (RG);

XVIII. Certiddo de nascimento ou certidao de casamento;

XIX. CPF;

XX. Comprovante do PIS ou PASEP;

XXI. Comprovante de Endereco;

XXII. Ultimo demonstrativo de pagamento, observando, se for o caso, quando se tratar de
vencimentos devidos ou ndo na aposentadoria.

Paragrafo unico - Os processos a gque se refere o “caput” deste artigo deverdao conter ainda
0s seguintes documentos originais:

a) Certidao(6es) de contagem de tempo de servigo/contribuicdo, oriunda(s) de Outros
Regimes Previdenciarios — Municipal, Federal, Outros Estados, inclusive do Regime Geral de
Previdéncia Social (INSS), devidamente averbada;

b) Atestado de Frequéncia devidamente assinado pelo 6rgdo setorial/subsetorial de RH
(emitir pelo sistema SIGEPREV);

c) Requerimento de aposentadoria, constando fundamentacéao legal;

d) Comprovante de Conta corrente (extratos bancéarios e/ ou saldo via formulario e/ou de
caixas eletrénicos) junto ao Banco do Brasil;

e) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitagdo do processo perante o Tribunal
de Contas do Estado, assinado apenas pelo servidor em conformidade com o art. 93 da Instrucéo
Normativa do TCE 01/2008.

Art. 3° - A SPPREV solicitara, conforme a necessidade, os documentos comprobatoérios
gue necessitar.

Art. 4° - O Processo Unico de Contagem de Tempo — PUCT, ndo sera aceito em
substituicdo ao Processo de aposentadoria SPPREV, e, quando for o caso, poderad ser
requisitado pela SPPREV para eventual averiguagcéo e/ou confirmacéo dos atos.

Art. 5° - O ndo cumprimento das determinacfes desta Portaria acarretard a devolugcédo dos
processos ao 0rgao de origem para adequacao necessaria.

Paragrafo unico — Excetuam-se do disposto no “caput” 0s processos que deram entrada na
SPPREV até a data da edicdo desta Portaria.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.




Comunicado

SPPREV

Comunicamos que o atestado de frequéncia mencionado no paragrafo
unico, alinea B da Portaria n° 25, de 27 de Janeiro de 2012, ainda ndo esta
disponivel para utilizacdo pelo sistema Sigeprev, portanto, até que esteja
concluida esta fase, fica mantida situacao anterior com relacao a Certidao
de Contagem de Tempo modelo 101 e modelo 102.




