Senhor (a) Diretor (a):

_______________________
Eu _______________________________, RG. _______________, funcionário(a) deste Departamento, tendo deixado de comparecer ao serviço no dia ___/___/___, por motivo particular, solicita que essa falta seja JUSTIFICADA, nos termos da legislação vigente.
São Paulo, ___ de __________ de  201_.
_____________________________________
Nome do servidor
Cargo
_________________________________

Nome da chefia
Cargo
