SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Gabinete do Secretario

Resolucéo SS n° 62, de 22 de maio de 2014

Altera a Resolugdo SS-95, de 04 de setembro de 2008, que institui a
Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Arquivo — CADA e da

outras providéncias.

O Secretario de Estado da Saude, considerando:

v" 0O artigo 2°, do Decreto Estadual n® 29.838, de 18 de abril de 1989, que dispde
sobre a constituicdo de Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo nas
Secretarias de Estado e da outras providéncias;

v" O Decreto Estadual n° 48.897, de 27 de agosto de 2004, que dispde sobre os
Arquivos Publicos, os documentos de arquivo e sua gestdo, os Planos de
Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo
publica do Estado de Sao Paulo, define normas para a avaliacdo, guarda e

eliminacdo de arquivos e documentos e da outras providéncias;

v" A importancia de implantar processo de avaliacdo de documentos, reduzindo ao

minimo essencial a produgdo dos mesmos;
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v' A necessidade de normatizar e agir de modo a interromper o acumulo
desordenado de documentos, sem prejuizo da salvaguarda dos atos
administrativos, constitutivos e extintivos de direito e das informacdes

indispensaveis ao processo decisorio e a preservacdo da memoria histoérica;

v As alterac6es de denominacdo, formato e atribuicdes da Comissdo de Avaliacdo
de Documentos e Arquivo propostos no Artigo 11 e 12, da Secdo I, do
Capitulo 11, do Decreto n°® 58.052, de 16 de Maio de 2012, que regulamentou a
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula 0 acesso a

informacdes, e da providéncias correlatas;

v Que para a incluséo dos 6rgdos desta Pasta no Sistema Informatizado Unificado
de Gestdo Arquivista de Documentos e Informacdes - SPDoc se faz necessario a
identificacdo completa e padronizada dos tipos de documentos produzidos,
descricdo de contetdo, controle do tramite e temporalidade nas diversas fases do

seu ciclo de vida e destinagéo,

Resolve:

Artigo 1° - Alterar a denominacdo da Comissdo de Avaliacdo de
Documentos e Arquivo para Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA,

permanecendo diretamente vinculada ao Gabinete do Secretario.

Paragrafo Unico — A Comissdo a que se reporta o0 caput do Artigo

1° tera como principais objetivos:

- Aplicar em sua area de atuacdo, os Planos de Classificagdo e as Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Séo

Paulo;
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- Propor critérios para orientar a selecdo de amostragens dos documentos
destinados a eliminag&o, nos termos da legislacdo vigente;

- Elaborar e atualizar os Planos de classificacdo de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de documentos relativos a atividade-fim dos 6rgéos subordinados
a esta Pasta;

Artigo 2° - Compete a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e
Acesso — CADA, além das atribui¢des previstas nos Decretos n° 29.838, de 18 de abril
de 1989, n° 48.897, de 27 de agosto de 2004 e Decreto n° 58.052, de 16 de maio de
2012:

I.  orientar a gestdo transparente dos documentos, dados e informacdes do 6rgédo ou
entidade, visando assegurar 0 amplo acesso e divulgacgéo;

Il.  realizar estudos, sob a orientacdo técnica da Unidade do Arquivo Publico do
Estado, 6rgdo central do Sistema de Arquivos do Estado de So Paulo - SAESP,
visando a identificacdo e elaboracdo de tabela de documentos, dados e
informacdes sigilosas e pessoais, de seu 6rgdo ou entidade;

I1l.  encaminhar a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade a tabela mencionada no
inciso Il deste artigo, bem como as normas e procedimentos visando a protecao
de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais, para oitiva do 6rgéo
juridico e posterior publicacéo;

IV. orientar o 6rgdo ou entidade sobre a correta aplicagdo dos critérios de restricdo
de acesso constantes das tabelas de documentos, dados e informacdes sigilosas e
pessoais;

V. comunicar a Unidade do Arquivo Publico do Estado a publicacédo de tabela de
documentos, dados e informagOes sigilosas e pessoais, e suas eventuais
alteraces, para consolidacéo de dados, padronizagdo de critérios e realizacdo de

estudos técnicos na area;



VI.

VIL.

VIIIL.

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Gabinete do Secretario

propor & autoridade maxima do 6rgdo ou entidade a renovacdo, alteracdo de
prazos, reclassificacdo ou desclassificacdo de documentos, dados e informagdes
sigilosas;

manifestar-se sobre os prazos minimos de restricdo de acesso aos documentos,
dados ou informagdes pessoais;

atuar como instancia consultiva da autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade,
sempre que provocada, sobre 0s recursos interpostos relativos as solicitacfes de
acesso a documentos, dados e informacGes ndo atendidas ou indeferidas, nos
termos do paragrafo unico do artigo 19 deste decreto;

informar a autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade a previsdo de necessidades
orcamentarias, bem como encaminhar relatorios periddicos sobre o andamento

dos trabalhos.

Paragrafo Unico - Para o perfeito cumprimento de suas

atribuicbes a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA, podera

convocar servidores que possam contribuir com seus conhecimentos e experiéncias,

bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho.

Artigo 3° - A Comissdo a que se refere o Artigo 1° sera composta

por representantes das unidades que compdem a estrutura organizacional da Pasta, na

seguinte conformidade:

a) - Gabinete do Secretario e Assessorias

b) - Instituto Butantan - IB

c) - Instituto de Saude - IS

d) - Coordenadoria de Gestdo Or¢camentaria e Financeira - CGOF
e) - Coordenacdo Geral da Administragdo - CGA

f) - Coordenadoria de Planejamento de Saude - CPS

g) - Coordenadoria de Recursos Humanos - CRH
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h) - Coordenadoria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégicos de Saude -
CCTIES

i) - Coordenadoria de Controle de Doencas - CCD

j) - Coordenadoria de Regides de Saude - CRS

k) - Coordenadoria de Servicos de Saude - CSS

I) - Coordenadoria de Gestdo de Contratos de Servicos de Saude - CGCSS

m) - Coordenacédo das Demandas Estratégicas do SUS. — CODES

n) - Unidade Experimental de Saude — UES.

Paragrafo Unico — A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e
Acesso — CADA, ora instituida, sera coordenada por representante do Gabinete do

Secretario, indicado diretamente pelo Titular da Pasta.

Artigo 4° - Os trabalhos da Comissdo de Avaliagdo de Documentos
e Acesso — CADA, ndo implicardo no recebimento de qualquer remuneracdo adicional e
sera prestado sem prejuizo das atribuicGes proprias das funcbes de seus integrantes e

sera considerado como servico publico relevante.

Artigo 5° - A Unidade do Arquivo Publico do Estado, Orgéo
Central do Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo - SAESP, responsavel por
propor a politica de acesso aos documentos publicos, nos termos do artigo 6°, inciso
XIl, do Decreto n® 22.789, de 19 de outubro de 1984, caberd o reexame, a qualquer
tempo, das tabelas de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais dos 6rgéos

e entidades da Administracdo Publica Estadual.

Artigo 6° - Toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos
gue nédo constem da Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Meio ou
das Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim serd realizada

mediante autorizacdo do Arquivo Publico do Estado.
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Artigo 7° - Fica atribuido aos Titulares das Coordenadorias de:
Servicos de Salde — CSS, Regibes de Saude — CRS e Controle de Doengas - CCD, a
composicdo de Subcomissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, através de

Portaria, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados a partir da publicacdo desta.

Paragrafo Unico - A Coordenacgio da Subcomissdo de que trata o
caput do artigo anterior cabera ao membro designado para compor a Comissdo que

dispde o Artigo 3° desta resolucéo;

Artigo 8° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogando-se as disposi¢bes contrarias.

DAVID EVERSON UIP
Secretario de Estado

/JASO-FAOM-SSG
ATUALIZADA EM 30/04/2014



