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Lei n2 17.293/2020

Estabelece medidas voltadas ao ajuste
fiscal do Estado de Sao Paulo.
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Adesao para os empregados publicos da
Administracao Direta e Indireta do

Estado de Sao Paulo

IMPORTANTE
Data fim: 13/04/2021

1. Os RH’s devem formalizar junto aos referidos servidores a opc¢ao ou ndo da
inscricdo como contribuinte facultativo do IAMSPE;

2. Os optantes devem ser inseridos impreterivelmente até o dia 13/04, mesmo
que apos a analise do IAMSPE necessite de complementacao de dados;

3. A data limite de 13/04 abrange igualmente os celetistas de contrato suspenso,
diferenciando apenas a forma de encaminhamento ao referido Instituto;

3. Apds 13/04 ndo mais serdo aceitas inscricoes.

Grupo de Gestdo de Pessoas/CRH/SES
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Organizacao do Trabalho

<

lamspe
Portal do RH IAMSPE:
Destinado as areas de Recursos Humanos objetivando:

- Incluir contribuinte, beneficiario e agregado;
- Incluir contribuinte, beneficiario e agregado que em algum momento possuiu

cadastro no IAMSPE (numero Unico);
- Consultar ou alterar dados cadastrais do contribuinte, beneficiario e agregado; e

- Cancelar inscricao de beneficiario e agregado.
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~ CADASTRO DOS FUNCIONARIOS NO PORTAL DO RH IAMSPE

O cadastro no Portal do RH do IAMSPE deve ser feito pela area de RH dos Org&os ou
Entidades, seguindo as etapas abaixo:

» Definir os funcionérios que terdo acesso ao Portal;
* Preencher os dados dos funcionarios em Tabela de Excel, conforme imagem abaixo:

_______________________ "

CPF Nome Data Nasc |Nome Mae| E-mail ' C6d. Orgdo Céd. UO Céd. UD Nivel de acesso | |

11 caracteres Até 60 Data Até 60 ' 2 caracteres 3 caracteres até 7 caracter lou2ou3 I
(apenas numeros) |caracteres [(dd/mm/aaaa) | caracteres I (apenas nimeros) | (apenas nimeros) | (apena nimero) | (apenas nimeros) | |
I e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = — J

No site http://www.fazenda.sp.gov.br/ua/defaultua.asp ha informacdes referente ao Orgéo ou Entidade
Exemplo do IAMSPE: C6d. Orgdo — 53 / C6d. UO — 055/ Cod. UD ou UGE - 532101

O Nivel de Acesso (1, 2 ou 3) sdo para os Orgdos ou Entidade com setores e subsetores vinculados na sua estrutura. E
serd utilizado como hierarquia para incluséo, visualizagéo e alteracdo dos dados dos servidores e seus dependentes.

* Nivel 1 visualiza e mantém os dados cadastrais dos funcionarios do nivel 1, 2 e 3.
* Nivel 2 visualiza e mantém os dados cadastrais dos funcionarios do nivel 2 e 3.

* Nivel 3 visualiza e mantém os dados cadastrais dos funcionarios do nivel 3.

Nivel de acesso

Orgdo Nivel 1
Exemplo do IAMSPE: -
Nivel 1 — Secretaria de Projetos, Orcamento e Gestio n n Nivel 2

Nivel 2 — Instituto de Assisténcia Médica ao Servidor Publico Estadual - lamspe;
Nivel 3 — (ndo possui) uo Lo | nivers

UA UA UA UA UA UA

djolet Nl dajolet  djolet  daiolet dainied
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CADASTRO DOS FUNCIONARIOS NO PORTAL DO RH IAMSPE

« Salvar a planilha de Excel em formato .XLSX ou .CSV;
« Criar um e-mail com o Titulo: CADASTRAMENTO-USUARIO-RH;:
* Anexar a planilha preenchida no e-mail;

« No corpo de e-mail, informar os seguintes dados do Orgdo ou Entidade:

. Nome do Org&o ou Entidade;

. Nomes dos responsaveis pelo Setor de RH e da Folha de Pagamento;

. Informar que conforme Lei n° 17.293/20, o0s empregados da XXXXx
(Orgéo/Entidade/Fundacdo/Empresa) estéo autorizados a aderir o Sistema de Satde
lamspe. (apenas se nunca tiveram direito ao lamspe).

« Enviar o e-mail para o endereco: gti.app@iamspe.sp.gov.br

* O login e link para acesso ao sistema sera enviado para o e-mail do remetente que enviou
a tabela.



1’ - ~ o \
Tamspe SAQ FAULO

—_— GOVERNO DO ESTADO

Apos o recebimento do e-mail com o login, o usuario devera acessar o Portal para
ativar o cadastro e criar uma senha.

O PORTAL RH pode ser acessado nos seguintes enderecos:
« Web - http://app.iamspe.sp.gov.br/portalprhs ou
 Site do IAMSPE - http://www.iamspe.sp.gov.br/portal-para-os-rhs/

Iamspe
PORTAL DA TRANSPARENCIA FALE CONOSCO

Digite o que vocé esta procurando e tecle eno

sponiveis informagoes sobre a operacionalizagao das
uarios no Instituto de Assisténcia Médica ao Servidor
pe), bem como alteragoes nos cadastros dos atuais

contribuintes.

- Clique aqui para ter acesso.
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Iamspe

No primeiro acesso, o usuario do RH devera ativar seu login conforme etapas abaixo:

1° - Selecionar 2° - Informar CPF e 3° - Informar o primeiro
“Primeiro acesso” Data de Nascimento nome da Mae
-‘-' Tamspe HE L H
A saude do Servndor
Ia mspe A sadde do SeEdor
A saiide do Servidor Precisamos confirmar alguns
Selecione a opcao desejada dados
Portal do RH @® CPF O Carteirinha cPr
Digite o CPF
- Maria

Digite sua data de nascimento .
Enviar
Enviar




49 - Confirmar o e-mail
cadastrado e criar a senha

¥

Iamspe

A saiude do Serwdor

Cadastre uma nova senha

Nome da mée -

Data de nascimento | N
Digite seu Email ou Carteira IAMSPE
Insira sua senha

Confirme sua senha

SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO

st

Portal para o contribuinte ou Portal para o colaborador do
agregado/beneficiario RH

- ApOs finalizar as etapas anteriores,

0 processo sera concluido com
sucesso.

Botao correto para
." acesso do PortalRH

Iamspe

Cadastro de senha realizado

- - -
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ACESSO AO PORTAL DO RH IAMSPE

O funcionario com o login e a senha tera acesso ao Portal do RH IAMSPE para
cadastrar os seus funcionarios.

O PORTAL RH pode ser acessado nos seguintes enderecos:

» Web - http://app.iamspe.sp.gov.br/portalprhs ou

« Site do IAMSPE - http://www.iamspe.sp.gov.br/portal-para-os-rhs/

.":\W.Iamspe e

Funcionalidades do Portal:

* Incluir Titular: Inclusdo de novos servidores ou empregados publicos;

* Incluir Beneficiario: Inclusao de novos beneficiario e agregado: conjuge,
companheiro(a), filho(a), enteado(a), e pais, padrasto e madrasta do titular;

* Consultar/Alterar: Inscrever contribuinte, beneficiario e agregado que em algum momento
possuiu cadastro no lamspe (Numero unico). Ou consultar e/ou alterar os dados dos
contribuinte, beneficiario e agregado. E cancelar inscricido de beneficiario ou agregado.

 Consultar Solicitacdes: Consultar o status (Aprovado / Reprovado / Em andlise
/ Pendentes) da inclusao do titular, beneficiario e agregado.
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INSCRICAO DE CONTRIBUINTES E SEUS BENEFICTARTOS™

O RH do Orgéo devera informar aos seus funcionarios que para realizar a inscri¢édo no
IAMSPE deve entrar no site http://www.iamspe.sp.gov.br/espaco-do-usuario/cadastro/ e
verificar a lista de documentos e formularios necessarios para a sua inscricado e de seus
beneficiarios, incluindo agregados.

PORTAL DA TRANSPARENCIA FALE CONOSCO

ESPACO DO
USUARIO

CONTRBUNTE/BEMFGARD ‘ T \ , Quem tem Direito
PORTAL DOS RHS

HSPE
PRONTOS S0CORROS 1AMSPE i

PRONTUARIO E RELATORIO
MEDICO Cancelamentos

PERGUNTAS FREQUENTES

Cartdo de

Identificacko lamspe Afastamento Agregados

Prazos de Inscrigao

Contribui¢do ao lamspe

Formulérios para inscri¢do
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Adicionar dados cadastrais do Contribuinte/Titular

ADICIONAR CONTRIBUINTE / TITULAR

DADOS PESSOAIS

Nome Sexo

Nome Social

Nome da Mie Nome da Pai
Nacionalidade Estado Civil Data de Nasc.
v v
CPF RG Orgdo UF Data de Expedigdo
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Qualificacdo Funcional: Campos que indicam o estado do contribuinte em
relacdo ao orgao/secretaria no momento de cadastro.

QUALIFICAGOES

N° RS Matricula Tipo Populagao Data Situagao

Selecione x

Situacgdo Funcional Cliente Folha Orgdo

Selecione Selecione N Selecione N

Unidade Orcamentaria Unidade Despesa Unidade Administrativa

Selecione N Selecione N Selecione N

N° R.S. Matricula: Numero do registro ou matricula do servidor

Tipo Populacao: Servidor ativo (compulsoério) ou Out. Vinc/Nao serv (facultativo)
ou SPPREV/Pensao/INSS (aposentado);

Data Situacao: Data de preenchimento dos dados

Situacao Funcional: Campo Fixo - Selecionar “Em exercicio normal de trabalho”)
Cliente Folha: Nome da folha que o Orgéo pertence

Orgéao: (Campo Fixo — Preenchido automaticamente)

Unidade Orcamentaria: (Campo Fixo — Preenchido automaticamente)

Unidade Despesa: Campo com opcdes de escolha

Unidade Administrativa: Campo com opcdes de escolha



{;J-w» ~ @y
e SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Preencher E-mails, Telefones e Endereco do Contribuinte

E-MAILS
Email

TELEFONES

@® Principal Tipo DDD Telefone Ramal Contato

v

ENDEREGOS

® Principal Tipo CEP UF Cidade

Bairro Tipo Logradouro N*® Complemento
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Anexo de documentos: Apo6s o preenchimento do cadastro acima, ao clicar em salvar,
caso nao falte nenhuma informacéao, abrird uma aba em forma de campo para anexar a
documentacdo em formato JPEG, PNG E PDF no tamanho de até 5SMB (MEGA BYTES).
Selecionar o “Tipo de Documento”, Incluir a imagem do documento e Enviar.

OS DOCUMENTOS PRECISAM SER ENVIADOS SEPARADAMENTE, ISTO E, ANEXAR

UM DOCUMENTO POR VEZ E SELECIONAR ENVIAR. E REPETIR O PROCESSO A
CADA DOCUMENTO.

DOCUMENTOS

Tipo de Documento Arquivo Preview

1 arquivo selecionado
Selecione v Nenhum arquivo selecionad

*Os documentos e formularios necessarios para inscricao estao no site
http://www.iamspe.sp.gov.br/espaco-do-usuario/cadastro/
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INCLUIR BENEFICIARIO — Novos beneficiarios ou agregados

Para a inclusédo de beneficiario e agregado € necessario que o contribuinte/titular esteja
com a inscricao ATIVA no IAMSPE

.“'}.Iamspe e

M Home =

Incluir Titular

Incluir Beneficiario

Consultar/Alterar
3 cita

Para adicionar beneficiarios ou agregado informar o CPF do contribuinte/titular

.‘_"\’.Iamspe [y

ADICIONAR BENEFICIARIO

DADOS DO CONTRIBUINTE / TITULAR
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Preencher os dados do beneficiario ou agregado

ADICIONAR BENEFICIARIO

DADOS DO CONTRIBUINTE / TITULAR

H
- -

CPF 2V R INSCRICAO: 2. GaaEy NOME

DADOS PESSOAIS

Nome Vinculo
Sexo Nome Social
Nome da Mde Nome da Pai
Nacionalidade Estado Civil Data de Nasc. Escolaridade
Selecione v Selecione v Selecione v
CPF RG Orgéo UF Data de Expedicdo

Selecione b d




L =
SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Iamspe

E-MAILS

Email

TELEFONES

@® principal Tipo

ENDERECOS

® Principal Tipo

Bairro

Tipo

DDD Telefone

Logradouro

UF

Cidade

Ramal

Contato

Complemento
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Anexo de documentos: Apos o preenchimento do cadastro acima, ao clicar em salvar,
caso néo falte nenhuma informacgéo, abrira uma aba em forma de campo para anexar a
documentacao em formato JPEG, PNG E PDF no tamanho de até 5MB (MEGA BYTES).

Selecionar o “Tipo de Documento”, Incluir a imagem do documento e Enviar.

OS DOCUMENTOS PRECISAM SER ENVIADOS SEPARADAMENTE, ISTO E, ANEXAR
UM DOCUMENTO POR VEZ E SELECIONAR ENVIAR. E REPETIR O PROCESSO A
CADA DOCUMENTO.

DOCUMENTOS

Tipo de Documento Arquivo Preview

nht araquivo selecio 0
Selecione v Nenhum arquivo selecionado

*Os documentos e formularios necessarios para inscricao estao no site
http://www.iamspe.sp.gov.br/espaco-do-usuario/cadastro/
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CONSULTAR/ALTERAR

. Incluir contribuinte, beneficiario e agregado que em algum momento
possuiu cadastro no lamspe (numero unico);

. Consultar ou alterar dados de contribuinte, beneficiario e agregado inscrito;

. Cancelar inscricdo de beneficiario ou agregado;

. Verificar o “Status” e o “Motivo” dos documentos enviados.

.“_}Iamspe e

A Home -

Informar o CPF do contribuinte/titular

.“_'\'.Iamspe [

LISTAGEM DE BENEFICIARIO

R

0
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» Apos informar o CPF do contribuinte/titular aparecera a lista de todos
os beneficiarios/agregado vinculados ao contribuinte.

» Ao clicar no botao “Canetinha” aparecerao informacdes detalhadas do
usuario selecionado:

LISTAGEM DE BENEFICIARIO

o - gl < Limpar

Nome CPF Carteira Vinculo Nascimento Ti'po Motivo Status
Vinculo
I - B coveee [ APTO PARA ATENDIMENTO |
e - — I  APTO PaRa ATENOWENTO

Existem 4 Beneficiarios



~ ."‘ /f—__'//- LU Y
T\ GOVERNG 5O ESTABO

Igm_sbe
Nas informacdes detalhadas do usuario podem:
» Alterar dados cadastrais ou formulario/documento;
» Atualizar dados cadastrais e enviar formularios/documentos para “re-inscricao” no lamspe;

« Cancelar inscricao de beneficiario ou agregado;
« Listar os documentos enviados com o “status” e o “motivo”.

DOCUMENTOS
Tipo de Documento Arquivo Preview
Selecione v Nenhum arquivo selecionado
Tipo Descricdo Motivo Visualizar Excluir

i
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"~ CANCELAMENTO DE INSCRICAO —Beneficiario ou Agregado

Para o cancelamento de inscricdo, de acordo com o Decreto-Lei n°® 257, de 29/05/1970, o
contribuinte/titular devera preencher o formulario de cancelamento do seu dependente, disponivel
no site http://www.iamspe.sp.gov.br/espaco-do-usuario/cadastro/ e encaminhar para o RH do
funcionario, que solicitara o cancelamento por meio do Portal RH lamspe.
O procedimento para o cancelamento de inscricdo de contribuinte facultativo nao foi alterado, e
as informacodes estdo disponiveis no site acima.

T o

Digite o que vocé esta procurando e tecle enter
Iamspe

PORTAL DA TRANSPARENCIA FALE CONOSCO

ESPAGO DO
USUARIO

Quem tem Direito

Inscri¢des / documentos

Cancelamentos

Prazos de Inscrigdo

Contribui¢do ao lamspe

A > 5 s
I R Formulérios para inscrigao .
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CANCELAMENTO DE INSCRICAO — Beneficiario ou Agregado

1° - Selecionar 3° - Selecionar o dependente do contribuinte para cancelar
“COHSUltar/Altel’a” LISTAGEM DE BENEFICIARIO

.‘J"\.Iamspe
# Home

- Nome CPF Carteira Vinculo Nascimento Tipo Motivo Status
Vinculo
] - - TITULAR _ [ conTriBUINTE [ll APTO PARA ATENDIMENTO |
Tit
: I B « = o amano
! rar — - B | coNuGE I APTO PARA ATENDIMENTO
- —_— B .

Existem 4 Beneficiarios

4° - Enviar os documentos obrigatdrios para o cancelamento.
2° - Informar CPF do contribuinte/titular (informag6es de documentos no site
http://www.iamspe.sp.gov.br/espaco-do-usuario/cadastro/ )

.i":.lamspe

- Pe ) Tipo de Documento Arquivo Preview
Selecione v Nenhum arquivo selecionado
LISTAGEM DE BENEFICIARIO cance| Q

CANCELAMENTO DE CONTRIBUICAO

0

TERMO DE CANCELAMENTO DE

COMPANHEIR(

TERMO DE CANCELAMENTO DEPENDENTE o Status Motivo Visualizar Excluir

TERMO DE CANCELAMENTO AGREGADO
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O Orgédo pode acompanhar os “status” das inscricbes do seus funcionarios e seus dependentes:
» Aprovado — documentos/formularios corretos e aprovados pelo Setor de Cadastro lamspe;
* Pendente — documento/formulario na fila para analise pelo Setor de Cadastro lamspe.

* Reprovado — documento/formuléario incorreto, necessario reenviar de acordo com o
motivo informado;

Em analise — documento/formulario em analise pelo Setor de Cadastro lamspe.

CONSULTA DE DOCUMENTOS

Aprov ado u Pendente Reprovado tm Analise

Atualizado Documento Nome Status Motivo

1O R [ O 0 S 1A
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PERGUNTAS FREQUENTES

1. O que s3o os niveis de acesso no Portal do RH IAMSPE?

O Nivel de Acesso séo para os Orgdos com setores e subsetores vinculados na

Sua estrutura.

O acesso ao Portal do RH lamspe sera fornecido por niveis visualizacéo e alteracéo.
« Nivel 1 visualiza e mantém os dados cadastrais dos funcionarios do nivel 1, 2 e 3.
 Nivel 2 visualiza e mantém os dados cadastrais dos funcionarios do nivel 2 e 3.

* Nivel 3 visualiza e mantém os dados cadastrais dos funcionarios do nivel 3.

Nivel de acesso 1,20u3

UA va || ua UA UA UA

djget Mgt Mg Mgl e A

2. Onde tem informacgdes referentes ao Orgao, como Cédigo do Orgdo, UO e UD?

No site http://www.fazenda.sp.gov.br/ua/defaultua.asp
Exemplo do IAMSPE: C6d. Orgdo — 53/ UO — 055/ UD ou UGE — 532101
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PERGUNTAS FREQUENTES

3. ApoOs inclusao do contribuinte ou beneficiario qual o prazo para liberacéao do
status “APTO PARA ATENDIMENTO”?

ApOGs o Nucleo de Cadastro do lamspe analisar e validar o cadastramento feito pelo
RH. Devido a demanda neste momento o processo tem levado em média 3 semanas.

A validacéo pode ser acompanhada no Portal do RH lamspe — aba
“Consultar Solicitagbes”.

4. Jative numero de inscricdo iamspe, preciso solicitar um novo numero de
inscricao?

N&o, o numero de inscricdo lamspe € unico.

A inscricdo deve ser feita pelo RH do Org&o do servidor, por meio, do Portal do
RH lamspe, na opcao “Consultar/Alterar”, informando o CPF do contribuinte.

5. Esqueci minha senha do Portal RH lamspe, como solicitar novamente?
No Portal do RH lamspe selecionar “Primeiro Acesso” para solicitar uma nova senha.

Portal do RH

~eyE
D
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PERGUNTAS FREQUENTES

6. No cadastro do contribuinte ou beneficiario ou agregado nao tenho a informacao da escolaridade?
Caso néao tenha a informacéo da escolaridade selecionar a op¢éao “nao informado”

7. Até que dia de cada més as inscrigoes/cancelamentos cadastradas no sistema IAMSPE constarao
do arquivo enviado para desconto em folha de pagamentos do proprio més?
Dia 11 - 23:59hs.

8. O contribuinte recebera algum tipo de aviso do “status” da sua inscricao?

No Portal do RH lamspe os funciondrios do RH visualiza o “status” da inscricdo dos seus servidores e
seus dependentes.

Mas no site http://www.iamspe.sp.gov.br/2a-via-boleto/ ha o Portal do Beneficiario onde o
contribuinte pode verificar se esta “apto para atendimento” ou “inapto para atendimento”.

9. O beneficiario ainda ndao possui nimero de RG, como preencher no cadastro?

No cadastro como é campo obrigatério, caso o beneficidrio ndao possua RG adicionar o
numero 111111111

10. O funcionario com “login” e “senha” para o Portal RH lamspe saira de férias como proceder?

O Orgdo devera solicitar um login para o funcionario que assumira o acesso no Portal RH lamspe
neste periodo.
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Contatos:

Cadastro IAMSPE: & 4573-9952/9955 — Vivian/Amanda
ou pelo e-mail: cadastro@iamspe.sp.gov.br

Senha IAMSPE — GTI: gti.app@iamspe.sp.gov.br.



mailto:cadastro@iamspe.sp.gov.br
mailto:gti.app@iamspe.sp.gov.br

