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Manual de Validacao de Ponto

Para acessar o Sistema DMPLight com o endereco
http://pontoeletronico.sessp.gov.br/dmplightweb/ no navegador Microsoft Edge conforme fig.1

M [ & DMPLight x |+

O & | A Nioseguro | pontoeletronico.sessp.gov.br/dmplightweb/

Fig.1

Entre com o Login (RS/PV do dirigente precedido pelo n2 1) e Senha (12345) conforme figura 2
alterar a senha figura 3.

s Light
y
oo
Loain 1854661301

Mudar Senha

Senha

o
o]

Confirmar senha

Logi

Fig. 2 Fig. 3


http://172.17.0.71/dmplightweb

Esta é tela do Sistema as opg¢Oes a serem utilizadas sdo:

Manutencdo — Acessando esta opcdo o dirigente vera os servidores a ele subordinado e
procederd os apontamentos devidos;

Inconsisténcia — Acessando esta opc¢do listara todas as marcagGes impares pois para efeito de
frequéncia ela devera ser par, isto é entrada e saida;

Atrasos e faltas — Acessando esta opgdo listard as faltas e atrasos dos servidores a serem

justificadas;

Relatério — Acessando esta opgao tera acesso a folha de ponto dos servidores devidamente
apontadas e pronta para a impressao e devida assinatura.

LogOff
Usudrio : FRANCISCO SOUSA PIRES

DIMEP Sistemas de Ponto e Acesso

(1
g‘a Manutencdo
@ Inconsisténcia

(;1 Atrasos e faltas

,;s Relatdrios

g 1 Aprovar auséncias

%] Lustificar ausénda

\ J
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Figura 4



MANUTENCAO

Clicando em manutengdo o sistema listard todos os servidores a ele subordinado ou o qual
atesta sua frequéncia fig. 5.

( ponto |

| Busca avangada |
gNo:nr B l Pesqmur‘
[Umpar filtros l

[ Ponto do Funoona’no]

 JOAO PAULO BALDERRAMA KISHI

QO0: :¢+:00 Itens por Pagina | 200 r&]

Copyright © 2009 DIMEP Al rights reserved. DMP Light 2002

Figura 5



De um duplo clique no servidor o qual serd feita o apontamento fig. 6.

orga
CRH-Centro Ger. de Dados-GADI
[ Apontamentos

Exibir apontamentos de 16/05/2012 até 18/05/2012 | Nova pesquisa Total de horas Trabalhadas: 000:00

Total de Horas Extras: 000;00
Total de Atrasos: 000:00

© Editor | Gerenciar indevidos Total de Faltas: 000:00

16/05/2012 Qua
17/05/2012 Qui

18/05/2012 Sex

v,

Copynight © 2009 DIMEP All nights reserved. DM?L@!?M:

Figura 6



Va ao botdo Nova pesquisa e escolha o periodo a ser apontado fig. 7, depois clique no botdo
Pesquisa fig. 8.

Nome
Sidney Dias

Matricula

Estrutura organizacional
CRH-Centro Ger. de Dados-GADI

([ Apontamentos TR

Eﬂo_@_. [¥] Carregar todos Periodos

01/03/2012 - 31/03/2012 12 @ Pesquisar
=
01/05/2012 - 15/05/2012 Total de Horas Extras: 000:00
16/05/2012 - 18/05/2012 psistentes Tota! de Atrasos: 000:00
Total de Faltas: 000:00

16/05/2012 Qua
17/05/2012 Qui

18/05/2012 Sex

\ -7
Copynght © 2009 DIMEP All rights reserved, DMP Light 2002

Figura 7



[eootc
Nome
Sidney Dias
Matricula

Estrutura organizacional
CRH-Centro Ger. de Dados-GADI

Peri
(0170472012 - 30/04/2012’ [¥] Carregar todos Periodos
) Fe
f%%zwzoxz E' ra%/oalzon E‘

(dd/mm/aans) (dd/mm/aaan)

O Total de Horas Extras: 000:00
APSISe SENRSSIMLOD, HICCSMLAESS Total de Atrasos: 000:00
Total de Faltas: 000:00
16/05/2012 Qua
17/05/2012 Qui
18/05/2012 Sex

Copyright © 2003 DIMEP All rights reserved. DMP Light 2002

Figura 8



Serdo listados todos os dias de frequéncia do servidor do periodo selecionado, para se

providenciado o devido apontamento fig. 9.

Apontamentos
Exibir apontamentos de 01/04/2012 até 30/04/2012 Total de horas Trabalhadas: 167:33
U Apenas apontamentos inconsistentes s it e
Total de Atrasos: 004:28
© Editar | Gerenciar indevidos Total de Faltas: 000:00
01/04/2012 Dom =
02/04/2012 Seg 08:03 15:00 717215
03/04/2012Ter  07:45 17:02
04/04/2012 Qua 07:55 17:00
05/04/2012 Qui 07:45 17:00
06/04/2012 Sex
07/04/2012Sdb
08/04/2012 Dom
09/04/2012 Seg 07:46  16:59
10/04/2012 Ter 07:51 17:02
[
[Gerar apontamentos]

Figura 9



Caso o servidor tenha feito mais de duas marcag¢Oes didrias , selecionar o botdo Gerenciar
indevidos fig. 10. Clique nas marcagdes indevidas conforme exemplo. As marcagGes irregulares
permanecem no sistema porem nao saem no relatorio. Clique em salvar.

Apontamentos
Exibir apontamentos de 01/04/2012 até 30/04/2012 Total de horas Trabalhadas: 167:33
O eoann Total de Horas Extras: 000:00

pontamentos inconsistentes Totalde Afiasos: 004:28

() Editar @ Gerenciar indevidos Total de Faltas: 000:00
01/04/2012 Dom .
02/04/2012 Seg 08:03 15:00 X 17:15
03/04/2012 Ter 07:45 17:02
04/04/2012 Qua 07:55 17:00
05/04/2012 Qui 07:45 17:00
06/04/2012 Sex
07/04/2012 Sab
08/04/2012 Dom
09/04/2012 Seg 07:46 16:59
10/04/2012 Ter 07:51 17:02 &
[Gerar apontamentos]

Figura 10



Clicando em salvar devera ser feita a devida justificativa da alteracdo, marcacdo alterada e
salve para sair fig. 11

Apontamentos ]

Total de Horas Extras: 000:00

Total de Atrasos: 004:28
Justificativa | Marcacdo indevida | Aplicar

Total de Faltas: 000:00
1| Data Tipol  Apont Justificativa
[¥] 02/04/2012 Seg I 15:00 | Marcacdo indevida |

Salvar| | Cancelar

Figura 11



Inconsistencias

Clique no menu Inconsistencias fig.4 para apontar as marcacdes ndo efetuadas isto é quando
alguma marcacdo de entra ou saida deixou de ser feita fig.12.

Inconsisténcia

Matricula MNome Limpar filtros

| | | | [v] Ver Todos
Periodo

|16/05/2012 - 31/05/2012 n [] Carregar todos Pericdos

Inicio Fim

| 16/05/2012 |31/052012 5] |
(dd/mm/aaaa) [dd/mm/aaaa)

[ Ponto do Funcionario ][Ver detalhes

| Matricula

Q00 -0:000 Itens porPégina

| Matricula i Justificativa

Q00 -0:000 Itens porPégina

P Q R 5 T U V W X Y Z #

Copyright © 2009 DIMEP All rights reserved. DMP Light 2.00.2

Figura 12



Escolha o periodo a ser verificado em seguida Pesquisar fig. 13, caso queira verificar um
servidor especifico digite o nome do mesmo e apds Pesquisar se houver alguma inconsistencia
de servidor serd relacionado fig.13 clique em Editar ponto.

Inconsisténcia

Matricula ] [Nome Lmpar filtros

[ l [} Ver Todos

Periodo
01/04/2012 - 30/04/2012[f@ [} Carregar todos Periodos

01/03/2012 - 31/03/2012 P12 (15} [Pesquisar |
j

b 01/05/2012 - 15/05/2012

16/05/2012 - 18/05/2012 ( Ponto do Funaona’no]LVer detalhes]
| Matricula
O THAIS FERNANDES ALAMINO 12/04/2012Qui | Editar ponto |
0O VALERIA ALVARES GOMES DA SILVA 11/04/2012 Qua | Editar ponto |
O YULIKO UDO JUNQUEIRA 02/04/2012Seg | Editar ponto | i
QO :-2000c 133500 Itens por Pagina | 200 | [Ok]

Justificativa

0o0-06000 Itens por Pégina | 200 | [ok]

Copyright © 2009 DIMEP ANl rights reserved DMP Light 2.00.2

Figura 13



Proceda as devidas marcacgdes fig. 14.

Exibir apontamentos de 01/04/2012 té 30/04/2012
v] Apenas apontamentes inconsistentes Total de horas Trabalhadas: 117:50
Data Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida Entrada
02/04/2012 Seg 15:07
09/04/2012 Seg 18:03
| D
[ Gerar apontamentos ] [ Preencher inconsisténcias ]

Figura 14



ATRASOS e FALTAS

Escolhas entre as guias Atrasos e Faltas fig. 15 e utilize o mesmo procedimento anterior
escolha o periodo e em seguida Pesquisar.

Atrasos e faltas

atrasos [IZ
Matricula MNome Limpar filtros

| | [w] ver Todos

Periodo
[v] Carregar todos Periodos

01/03/2012 - 31/03/2012 12 Pesquisar
01/04/2012 - 30/04/2012 | *H9|

L] 01/05/2012 - 15/05/2012

16/05/2012 - 22/05/2012 .
. [Ponto do Funclonano][\ier detalhes]

-

Ocorréncia Ndo Tratadas Ocoméncias Tratadas

|| Matricula Nome Dia Horas

0 o 0 -0 de O ° 0 ItensporPégina[a]
#

Y Z

Copyright @ 2009 DIMEP All nghts reserved. DMP Light 2.00.2

Figura 15



Selecione o servidor em seguida clique em Tratar fig. 16, abrira uma nova tela fig. 17 escolha a
justificava adequada a seguir Salvar ou Cancelar.

Atrasos e faltas

Atrasos m
lh-_!o:ncul»_ \ ] [Norn_q A [_L.mp.r mtm|

;'51:'n [¥] Carregar todos Periodos

Inico Fim

{o1/04/2012 a1l [30/04/2012 5oy I Pasquinar]

(dd/mm/asosn) (dd/mnvoasa) o

[Trater |{ Excluir] [Ponto do Funciondno ]| ver detalhes)

Ocorréncia Ndo Tratadas

=] Matriculoa Horas i

(| ELENICE DE OLIVEIRA 02/04/2012 Seg  01:14 [:Ed.ur ponto | b

- ELENICE DE OLIVEIRA 03/04/2012 Ter  03:11 l_E

] ELENICE DE OLIVEIRA 04/04/2012 Qua  01:0S &";“L‘_’i’ﬂl

1 ELENICE DE OUIVEIRA 05/04/2012 Qui 01:09 | Editar ponto |

1 JULIANA APARECIDA AUGUSTO 04/04/2012 Qua 01:01 [ Editar ponto |

(. JULIANA APARECIDA AUGUSTO 12/04/2012 Qv 01:19 {Ea-uroontol

() JULTANA APARECIDA AUGUSTO 16/04/2012 Seg.  01:37 [Editar ponto | -
0 o i 200 de 2038 o 0 Itena por Pagina | 200 : Ok‘

Copynght © 2000 DIMEP All nights reserved DMP Light 2002

Figura 16

Justificativa

> ________________________________________________[|]
Atestado Médico
Saida Antecipada

Saida a Servigo

Atraso Onibus/Metré
Transito Congestionado

Falta Abonada Sem Desconto
Falta Justificada Com Desconto
Falta Injustificada Descontada
Doacao de Sangue

Folga TRE

Folga Jari

MNojo

Gala

Licenga Paternidade

Licenga Matemidade

NEeem=— P

Copyright © 2009 DIMEP All rights reserved. DMP Light 2.00.2

Figura 17



RELATORIO

Ao clicar em Relatério o sistema gerar um documento com todas as marcacgdes feitas pelo
servidor no periodo selecionado. Selecione o(s) servidor(es) desejado(s) e clique em Gerar
relatorio... fig. 18 .

Relat6rios

(27 Ponto de fundonirio |

Nome
[Pesquisar | p—

SILENE CELERINO DA FONSECA Coord Gestdio Regime E
(3  SILENE RODRIGUES BORGES CRH-Nicleo Co.. Regime L
@  SILVANA DE OUVEIRA Coord de Ciénc Regime C
SILVANA DOLORES MARTINS Coord Geral da._ Regime L
(B  SILVANA FRAZATTO Coord Gesto Regime L
(B  SILVANA MARIA DA SILVA SOUZA Coord Geral da. Regime L.
i @ SILVANA NIGRO Coord Gestdo. Regime C_ [
QO: s9dvs @O0 Ttens por Pégina (200 |[ok]

Copynght © 2009 DIMEP Al rights reserved. DMP Light 2.002

Figura 18



Escolha o periodo figura 19 em seguida Ok.

Ponto de funcionano

Crdenar pon

|Nome

Pericdo

16/05/2012 - 31/05/2012

01/03/2012 - 31/03/2012

01/04/2012 - 30/04/2012
01/05/2012 - 15/05/2012
> 16/05/2012 - 31/05/2012

A

Copyright © 2009 DIMEP All rights reserved.

DMP Light 2.00.2

Figura 19



O sistema ira gerar um relatério em PDF da folha de frequéncia do servidor a qual devera ser

assinada pelo servidor e a chefia imediata fig.20.

Emprese Secretaria de Estado ga Sadde Hordric: 08200 - 17:00
Endsracn: Ay Dr Armalde, 351 Estruturm Organizscional: R - bl oo Coprdenador
Funcionaria: Ramario da Silva Santos Cargo: Oficial Adminstrativo
Matrioula: EX13Ee0L

Datn Apantamenta Aportamertos Ao Descontas dziticetives
04032042 [qui D8:03-17:07

02/03/2012 [5ny 07531706

93/03/2012 [z

04/03/2012 [dom

03/03/2012 |saw 07 4B-17:13

06/03/2012 sar D7:45-17:05

07/03/2012 |qua O7:45-17:05

02/03/2042 fqui 07:54-17:00

05/03/2002 |gmy 07531738

10/03/2012 |=n

11/03/2012 |gam

1Z/03/20M2 |oae 11:20-17:08

13/03/2042 |ter D8.07-17:03

13/03/2012 fqum O7:44-17:02

15/03/2012 o O7:55-17:03

16/03/2012 |sew O7:45-17:01

17403/2012 |z

18/03/2012 |gam

13/03/2012 2z 075317105

20/03/2012 ter O7:47-17:03

2403/20M2 [on 07571720

22/03/2042 |aqui 07 451700

23/03/2002 |gay 074519030

23/03/2012 |

25/03/2012 [dom

ZE/D3/20M2 [oae 07 :50-17:08

Z7/03/2042 |qar 07551701

25/03/2012 |que O7:55-16:59

23/03/2012 |qii 08:01-17:06

30/03/20M2 [y O7:44-17:02

31003/2012 [=n

AZSTFTAT SUDEnior Imasiato

Connio COM &5 MAMA(Das ACme regsirades.

Assingtuma do Senvidor

DIMEP Sistema de Ponto & AD2sSs
DMPLight - 2.00.2

Catm: 130402012 Paginal

Figura 20



